
Immobilienkauffrau/-mann

Ihre Aufgaben:
• Kommunikation und Korrespondenz mit Mietern und Dienstleistern
• Durchführung der Betriebskostenabrechnung, Heiz- und  

Wasserkostenabrechnung
• Abschluss von Mietverträgen
• Allgemeine organisatorische Bürotätigkeiten
• Bearbeitung von Mieterhöhungen und Mahnwesen

Ihr Profil:
• Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung als 

Immobilienkauffrau/-mann oder haben eine vergleichbare Quali- 
�kation und haben Erfahrungen in der Wohnungsverwaltung

• Sie beherrschen MS-Of�ce und haben Kenntnisse in der  
Hausverwaltungssoftware ix-Haus

• Sie sind teamfähig, engagiert und dienstleistungsorientiert

Wir bieten:
Ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabenspektrum mit 
einem leistungsgerechten Gehalt und geregelten Arbeitszeiten. 
Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung mit Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellung und nächstmöglichem Eintrittstermin.  

CEBEL Immobilien GmbH
Kirburger Straße 1 · 56470 Bad Marienberg
Claudia Otto · E-Mail: claudia.otto@lebek.de
Telefon: 02661 / 919124

für den Bereich Hausverwaltung unseres umfangreichen Immobilienportfolios, 
Schwerpunkt: denkmalgeschützte Wohnimmobilien in bevorzugten Lagen
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